
 

 

 

 

 

 
GÖREV TANIMI FORMU 

 

 
Açıklama 

Bu görev tanımı formu 26.12.2007 tarihli ve 

26738 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 
Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği ile Kamu 

İdarelerinde İç Kontrol Sisteminin 

Oluşturulması, Uygulanması, İzlenmesi ve 
Geliştirilmesi Kapsamında Hazırlanmıştır 

Doküman No: GTF/02 

Yayın Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa:  

Birimi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

Görev Ünvanı Taşınır Kontrol Yetkilisi 

Bağlı Olduğu En Yakın 

Üst Yönetici 
Yazılım Şube Müdürü 
 

Yokluğunda Yerine 

Vekalet Eden Kişi 

Bilgisayar İşletmeni 

Görevin/İşin Kısa 

Tanımı 

Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve 

cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol etmek. 

GÖREV, YETKİ ve SORUMLULUKLAR 

 

 

 

 
Görev ve Sorumluluklar 

1. Taşınırları teslim alan, sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza eden, kullanıcılarına ve 

kullanım yerlerine teslim eden, bu Yönetmelikte belirtilen esas ve usullere göre kayıtları tutan, 

bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumluluğu 

çerçevesinde taşınır kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karşı sorumlu olan görevlilerdir.  

 

2.Taşınır kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu 

kayıt ve işlemleri kontrol etmek üzere görevlendirilir. 

 

 3. Taşınır kayıt ve işlemleri ile ilgili olarak düzenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali 

tablolara uygunluğunu kontrol etmek.  

 

4. Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine 

sunmak.  

 

5. Taşınır kayıt yetkilileri ile taşınır kontrol yetkilileri, düzenledikleri ve imzaladıkları belge 

ve cetvellerin doğruluğundan harcama yetkilisine karşı birlikte sorumludur. 

  

6. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki görevleri yapmak. 

 
 

Yetkileri 

Taşınır kontrol Yetkilisi 

 

 

 
Yasal Dayanak 

 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen yasal 

dayanaklara ve belirtilen tanımlamalara göre yerine getirmeyi kabul ediyorum. 

 

Hazırlayan 
 

Abdullah YILDIZ 

 

 

Onaylayan 

 

Ozan ERCAN 

Daire Başkanı 

 

 


