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Tlgili mevzuat gergevesinde, tiim birimlerde kullanilan bilgisayar, yazici, tarama, fotokopi, akill
tahta, projeksiyon, vb. elektronik cihazlarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi, teknik servise
yonlendirilmesi ve yaptirilmasi. Bu cihazlarin isletim sistem yazilimlarinin kurulmasi. Birimin
Tasinir Islem Servis hizmetlerini yiiriitmek.
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Universite akademik ve idari biirolarinda bulunan bilgisayarlarin;

Bilgisayar/yazici/tarayict vb. malzeme alimlar1 i¢in sartname hazirlanmasi,

Bagkanlik ve diger birimler tarafindan satin alinan malzemelerin muayenesi ve dagitimu.
Birimlerden gelen bilgisayarlarin donanim ariza taleplerinde arizanin tanimi ve miimkiinse
onarimi, teknik servise gonderilmesi, kullanicinin kendi kusurundan kaynaklanan
durumlarda kusurlu personele yedek parga temin ettirip onarimin yapilmasi.

Isletim sistemlerinde meydana gelen problemlerin giderilmesi, gerekirse isletim sisteminin|
yeniden kurulmasi.

Internet baglant: problemlerinin giderilmesi.

Yeterli teknik destek eleman1i olmayan birimlerin  bilgisayar agi baglantisinin|
gerceklestirilmesi ve sorunlarinin

¢Oziilmesi.

Baskanligin ihtiyaci olan sarf malzemelerinin stokunun izlenmesi, yedek parga ve yan
tirtinlerin hizmeti aksatmadan temininin saglanmasi ve takibinin yapilmasi.

Universitemiz birimlerinde hurdaya ayrilacak Bilgisayar/yazici/tarayici vb. malzemeler icin
olusturulan hurda komisyonuna uzman iiye gonderilmesi; hurdaya ayrilacak bilisim
malzemelerinin uygunlugunun denetlenmesi.

5018 sayili kanun ve ilgili yonetmelik uyarinca baskanlik tasinir kayit (Devir girig-gikis,
zimmet, taginir islem figi vb.) islemlerinin yapilmasi ve yilsonu hesaplarinin ilgili kurumlara
gonderilmesi.

Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iliskin gériis ve 6nerilerinin bildirilmesi.

Gorev alaniyla ilgili arastirma ve incelemelerin yapilmasi ve raporlanmasi.

Idari islerde kullanilan programlara isletim sistemi ile uyumlu ¢aligmasi igin destek verilmesi.
Bilgisayar Ag (Network) grubuna destek vermek.

Faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak ve zamaninda tamamlanmasini saglamak amaciyla
gerekli 6nlemleri almak.

Daire bagkanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

Faaliyetleri acisindan Bilgi Islem Daire Baskanina kars: sorumludur.

Web sunucular1 yonetimi ve web sitelerini tasarlamak, programlamak.
Yetkim yoneticisi, Sunucu kurulumlari, E-imza Bagvurulari, Zimbra Mail, Bigbluebutton Sunucu ve ydénetimi,

Yetkileri MGTR Server, Radius Server, Vcenter, VMWare
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