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GOREV, YETKI ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

Akademik ve Idari personele EBYS programiyla ilgili teknik destek vermek ve
programdaki ariza ve aksakliklar1 gidermek,

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) - Elektronik Y&netim Belge Modiilii
iizerinden havale edilen belgelerin giin i¢inde sistemli bir sekilde kontroliinii
saglamak,

Gincel is takibinin yapilmasi ve ¢aligma takviminin akisini saglamak,

Belirtilen gorevlerle ilgili olarak yaptigi ¢alismalar ve faaliyetler konusunda bilgi
vermek ve ortaya ¢ikan sorunlari rapor etmek,

Gorev alanina iliskin konularda teknik uygunluk, muayene ve kabul
komisyonlarinda ve ihale siireglerinde gorev almak,

Diizeltici ve onleyici faaliyetlerde ilizerine diisen sorumluluklari yerine getirmek,
Son kullanicilarin ilgili istek ve sikayetlerini geri bildirimler yoluyla alabilecek
ve geri bilgilendirilmelerini saglayacak gerekli iletisim yontem ve
mekanizmalarini kurmak/ gelistirmek, acik tutmak ve siirekli calistirmak,
Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin biitiinliiglinti ve dogrulugunu
koruyacak bi¢gimde yazilim ekibine bildirmek,

Birimler tarafindan yapilacak taleplerin degerlendirilip uygun olanlarin
gelistirilmesi i¢in yazilim ekibine bildirmek,

Mesai saatlerine uymak ve mesai baslangicinda mutlaka ¢alismaya hazir halde
bulunmak,

Diizeltici ve onleyici faaliyetlerde ilizerine diisen sorumluluklar1 yerine getirmek,
Yapilan islemlere ve verilen hizmetlere dair tutanak, rapor ve resmi
dokiimanlarin akigini saglamak,

Yetkileri

e UBYS yonetimi
e KVKK komisyonu ¢alismalar1 ve egitimleri




e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen yasal
dayanaklara ve belirtilen tamimlamalara gore yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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