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Ilgili mevzuat gergevesinde, tiim birimlerde kullanilan bilgisayar, yazici, tarama, fotokopi, akill
tahta, projeksiyon, vb. elektronik cihazlarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi, teknik servise
yonlendirilmesi ve yaptirilmasi. Bu cihazlarin isletim sistem yazilimlarinin kurulmasi. Birimin

Tasmir Islem Servis hizmetlerini yiiriitmek.

GOREYV, YETKi ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

> Ust Yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler
dogrultusunda yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitilmesiyle ilgili politikalarin uygulanigini
izlemek, denetlemek ve yol gostermek.

»  Daire Bagkanliginin stratejik planinin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak.

> Daire Baskanliginin biitgesini stratejik planlar ¢ercevesinde gerekceleri ile hazirlayarak Ust
Yonetime sunmak.

»  Tagmirlarm etkili, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesini ve kullanilmasini,
kontrollerinin yapilmasini, TKKY vasitasiyla kayitlarin saydam bir sekilde tutulmasini ve
hazirlanan Yo6netim Hesabinin verilmesini saglamak.

» Baskanlikta ¢alisma gruplari olusturmak ve gruplarinin uyumlu bir sekilde ¢alismasini

saglamak.

» Birim Kalite faaliyetlerini degerlendirmek ve gelistirme Onerilerinde bulunmak, toplantilara
bagkanlik etmek.

»  Siber Olaylara Miidahale Ekibinin (SOME) ¢aligsmalarina bagkanlik yaparak, siber olaylarin
Onlenmesi veya zararlarinin azaltilmasina yonelik olarak, tiniversitede bilisim sistemlerinin
kurulmasi, igletilmesi veya gelistirilmesi ile ilgili caligmalarda teknik ve idari tedbirler
konusunda 6neri sunar.

» 1S027001 Bilgi Giivenligi Standartlarimin gereklerini planlamak, yiiriitmek ve denetlemek.

»  Ulusal ve uluslararasi bilisim aglari ile iletisim kurmak i¢in gerekli tiim teknik ve idari
islemleri yapmak.

> Internet agim tiim fakiilte, yiiksekokul ve birimlere ulastirmak icin teknik alt yap1 hizmetini
saglamak.

> Akademik ve Idari birimlerin ihtiya¢ duydugu yazilimlar1 gelistirmek veya satin alarak temin
etmek.

> Internet iletisimi ve otomasyonlarin ¢alisabilmesi i¢in sunucu ve servisleri kurmak ve isletmek
icin gerekli personel/teknik alt yap1y1 hazirlamak.

> Universite personelinin kullandig1 bilgisayar, yazici, tarayici, projeksiyon gibi cihazlarin
bakim onarimi i¢in gerekli personel/teknik alt yapiy1 hazirlamak.

» Fiziksel giivenlik tedbirlerine yonelik Glivenlik Kamera Sistemini, Ara¢ Gegis Sistemini,
Otopark Gegis Sistemini planlamak ve ¢aligtirmak igin gerekli personel/teknik alt yapiy1
hazirlamak.

> Personel ve Ogrencilere ait Kurumsal Kimlik Kartlarimin basimi gerceklestirmek ve
dagitimini saglamak i¢in gerekli personel/teknik alt yapiy1 saglamak.

> Universitedeki egitim, 6gretim ve arastirmalara destek olmak.

» Bilisim faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde kullanilan gerekli arag, gereg, malzeme vb.
ihtiyaglar1 belirlemek ve temini i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak.

» Bagl oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.

Bilgi Islem Daire Baskani, Genel Sekretere ve Ust Yonetici/Yoneticilere (Rektdre) karst
sorumludur.




Yetkileri vermek.

Yetkilisidir

» Daire Baskanlig1 biitgesini faaliyet alanina uygun islerde harcamak i¢in ihale onay1

> Bilgi Islem Daire Baskanligiin ydneticisi ve temsilcisi ve daire biitcesinin Harcama
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Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen yasal
dayanaklara ve belirtilen tanimlamalara gore yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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