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Gorevin/isin Kisa
Tanmim

flgili mevzuat gergevesinde, tiim birimlerde kullanilan bilgisayar, yazici, tarama, fotokopi, akill
tahta, projeksiyon, vb. elektronik cihazlarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi, teknik servise
yonlendirilmesi ve yaptirilmasi. Bu cihazlarin isletim sistem yazilimlarinin kurulmasi. Birimin
Tasinir Islem Servis hizmetlerini yiiriitmek.

GOREYV, YETKi ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar1 ¢alistirmak.

Girdi ve ¢iktilar1 sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin biitiinligiinii ve dogrulugunu koruyacak
bicimde diizeltici islem yapmak

Bilgisayarda yapilan igleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak, sistem yazilimi yapmak ve
belirli zamanda yapilmas1 gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda
tutmak.

Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken
islemleri yapmak.

Anmirlerince verilen her tiirlii yazigmay1 elektronik ortamda yazmak.

Goreviyle ilgili programlar kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil, harita vb.) her
tiirlii veriyi yiiklemek.

Kendisine verilen gérevleri diger sube personeliyle isbirligi i¢inde yiiriitmek.

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimui ¢alisir tutmak ve bunun igin gerekli tedbirleri
almak.

Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

Idari islerde kullanilan programlara isletim sistemi ile uyumlu ¢aligmasi igin destek verilmesi.
Bilgisayar Ag (Network) grubuna destek vermek.

Faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak ve zamaninda tamamlanmasini saglamak amaciyla
gerekli 6nlemleri almak.

Daire bagkanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

Faaliyetleri acisindan Bilgi Islem Daire Baskanina kars1 sorumludur.
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Yetkileri

» Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
» Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Yasal Dayanak

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen yasal

dayanaklara ve belirtilen tanimlamalara gére yerine getirmeyi kabul ediyorum. Onaylayan
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